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Inleiding

Beste student,
Welkom bij Techniek College Rotterdam!

In deze locatiegids vind je allerlei praktische informatie over de locatie waar jij je opleiding volgt.
Denk bijvoorbeeld aan informatie over openingstijden, faciliteiten, afwezigheid, ondersteuning
en andere zaken die belangrijk zijn tijdens jouw studie. Naast deze locatiegids zijn er nog twee
belangrijke documenten en een website:

1. De opleidingswijzer
Hierin vind je alle informatie over jouw opleiding, zoals de inhoud van het onderwijsprogramma,
de studievoortgang, examinering en diplomering.

2. Het studentenstatuut
Hier vind je informatie over jouw rechten en plichten als student, de regels die gelden binnen
Techniek College Rotterdam en procedures zoals klachten, bezwaar en beroep.

3. Het studentenportaal
Hier vind je actuele informatie, schoolvakanties, formulieren, nieuwsberichten, handleidingen
en links naar belangrijke documenten en systemen.

Deze documenten en de website vullen elkaar aan. Samen bieden zij alle informatie die je nodig
hebt om succesvol te studeren bij Techniek College Rotterdam.

Heb je vragen? Dan kun je altijd terecht bij je studieloopbaanbegeleider, je docenten,
de onderwijsteamleider of de administratie van jouw locatie. Wij helpen je graag verder.

Wij wensen je veel succes, inspiratie en plezier tijdens je studie bij Techniek College Rotterdam!
Mede namens alle medewerkers van Techniek College Rotterdam,

De directie
Techniek College Rotterdam



Op de locatie Schiedamseweg 245 volg je technische mbo-opleidingen binnen verschillende
vakgebieden. Welke opleidingen op deze locatie worden aangeboden, vind je op de website van
Techniek College Rotterdam,

Locatie Postadres
Schiedamseweg 245 Postbus 9451

3118 JB Schiedam 3007 AL Rotterdam
Telefoon: 088 94513 00

Website:
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Openingstijden locatie
De leslocaties zijn voor studenten geopend op:

Maandag 7.30-21.30 uur
Dinsdag 7.30-21.30 uur
Woensdag 7.30-17.15 uur

Donderdag 7.30-20.30 uur

Vrijdag 7.30-17.15 uur



Bereikbaarheid van de locatie

De locatie aan de Schiedamseweg 245 is goed bereikbaar, of je nu met het openbaar vervoer,

de fiets, scooter of auto reist.

= Met tram 21 of 24 stap je uit bij halte Station Nieuwland.

= Met bus 51 kun je uitstappen bij halte Schiedam Nieuwland.

= Kom je met de auto? Dan bereik je de locatie eenvoudig via de A20, afslag 10
Schiedam-Noord. In de omgeving van de Margriethal kun je gratis parkeren.

Voor actuele reistijden en reisadviezen kun je terecht op 9292.nl. Reis je met de fiets of scooter?
Ook dat is een prima optie. Bij het gebouw zijn fietsenstallingen aanwezig waar je jouw fiets of
scooter kunt parkeren.

Roosterinformatie

Je lesrooster en eventuele roosterwijzigingen vind je in de Techniek College Rotterdam
StudentenApp. Deze app is gratis te downloaden in de Google Play Store en de App Store.
Log vervolgens in met je studentenaccount om jouw persoonlijke rooster te bekijken.
Gebruik je liever een computer of laptop? Dan kun je ook inloggen via:

Controleer regelmatig je rooster, zodat je altijd op de hoogte bent van eventuele wijzigingen.

Lestijden

De lestijden verschillen per opleiding en leerweg.

»  Volgjeeen -opleiding? Dan vinden de lessen meestal overdag plaats. Je volgt een
combinatie van theorie- en praktijklessen volgens een vast rooster.

»  Volgjeeen -opleiding? Dan combineer je werken en leren. Afhankelijk van je opleiding
volg je meestal één dag per week les op school of lessen in de avonduren.

Lesuitval

Hoewel we ons best doen om lesuitval te voorkomen, kan het soms voorkomen dat een les niet
doorgaat. Neem daarom altijd studie- of praktijkwerk mee, zodat je eventuele tussenuren kunt
gebruiken om aan opdrachten te werken of je voor te bereiden op komende lessen.
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Faciliteiten

Studentenadministratie

Voor vragen over je inschrijving, studiefinanciering, schoolverklaringen, formulieren of andere
administratieve zaken kun je terecht bij de studentenadministratie. De studentenadministratie is
geopend van maandag tot en met vrijdag van 08.00 tot 16.30 uur. De medewerkers staan klaar
om je te helpen.

Servicepunt
Heb je een vraag? Dan kun je terecht bij het Servicepunt. Deze kun je vinden bij de ingang van je
locatie. Denk bijvoorbeeld aan:

Informatie over schoolpas

Ziekmelden, te laat melden en / of artsenbezoeken

Algemene vragen / informatie / klachten

Kluisverhuur

Vragen over WiFi

Kluisjeshuur
Als student kun je een kluisje huren om je spullen veilig op te bergen.
De huur bedraagt € 10,- per studiejaar.
Daarnaast betaal je eenmalig € 10,- borg voor de sleutel.
Een kluisje vraag je aan bij het Servicepunt.
De huur moet ieder studiejaar opnieuw worden aangevraagd en betaald.
Het kluisje is bedoeld voor het opbergen van spullen die je nodig hebt voor je studie.
Je bent zelf verantwoordelijk voor het gebruik van het kluisje en de inhoud ervan.
Bij verlies van de sleutel worden kosten in rekening gebracht voor een vervangende sleutel
of een nieuw slot.
Kluisjes moeten aan het begin van de zomervakantie leeg zijn.
Voor de volledige huur- en gebruiksvoorwaarden kun je terecht bij het Servicepunt.

Kantine

In de kantine kun je terecht voor een hapje, een drankje en een pauze tussen de lessen door.
Je kunt er eten en drinken kopen, maar ook gebruikmaken van de kantine als je je eigen lunch
hebt meegenomen.

De openingstijden verschillen per locatie. Kijk op jouw locatie voor de actuele openingstijden.



Aanwezigheid,
ziekmelden en verlof

Waarom is aanwezigheid belangrijk?
Als je regelmatig aanwezig bent bij lessen en stage, heb je meer kans om je opleiding succesvol af
te ronden.

Voor ons is het dan ook belangrijk om bij te houden of je (op tijd) aanwezig bent, of je ziek bent of
dat er iets anders aan de hand is. Zo weten we of je iets moet inhalen en checken wij of het goed
met je gaat. Wij houden jouw aan- en afwezigheid bij in het systeem EduArte.

Natuurlijk is de aanwezigheidsregistratie ook een verplichting van de overheid, bijvoorbeeld
vanwege de leerplicht en de studiefinanciering.

Te laat komen

Meld je eerst bij het verzuimloket. Daarna bepaalt de docent of je nog aan de les kunt deelnemen.
De tijd die je hebt gemist wordt bijgehouden als ongeoorloofd verzuim. Ook te laat komen tussen
lessen door kan worden bijgehouden als ongeoorloofde afwezigheid.

Ziek melden
Meld je uiterlijk véor 10:00 uur af.

Ben je jonger dan 18 jaar? Laat dan je ouders met ons contact opnemen. Dat kan:
Telefonisch. Bel naar (088) 945 4500 (keuze 1)
Per e-mail: Mail naar onder vermelding van jouw naam
en studentnummer

Ben je 18 jaar of ouder? Dan moet je zelf de ziekmelding doorgeven. Dan kan:
Telefonisch. Bel naar (088) 945 4500 (keuze 1)
Per e-mail. Mail naar onder vermelding van jouw naam
en studenthummer;
Via de Eduarte-studentenapp.

Loop je stage?

Meld je ziek bij school én bij je stagebedrijf. Een ziekmelding die volledig is ingevuld en op tijd
wordt doorgegeven, wordt in behandeling genomen.
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Weer beter?
Meld je beter bij het verzuimloket voordat je weer naar de les gaat. Tijdens stage meld je je ook
beter bij je stagebegeleider.

Afspraken onder lestijd

Probeer afspraken buiten zoveel mogelijk schooltijd te plannen. Moet je toch onder lestijd naar
bijvoorbeeld de tandarts, het ziekenhuis of een andere medische afspraak?

Dan moet je dit vooraf melden en een bewijs meenemen of opsturen.

Afspraken zoals een bezoek aan de kapper of garage zijn geen geldige reden voor afwezigheid.

Bijzonder verlof aanvragen
In sommige situaties kun je bijzonder verlof aanvragen.
Voorbeelden:

een bruiloft;

een begrafenis;

religieuze feestdagen;

belangrijke familieomstandigheden

Bespreek het verlof eerst met je studieloopbaanbegeleider (SLB'r).
Vraag het verlof op tijd aan via het verzuimloket. De school beslist of het verlof wordt goedgekeurd.

Kort verlof moet minimaal 2 dagen van tevoren worden aangevraagd.Bij verlof langer dan 10 dagen
beslist de leerplichtambtenaar. Vraag dit bij voorkeur minimaal 8 weken van tevoren aan.

Gevolgen van ongeoorloofd verzuim
Als je je niet vooraf afmeldt of je hebt geen geldige reden voor je verzuim, dan ben je ongeoorloofd
afwezig.

Ben je jonger dan 18 jaar?

Ben je afwezig zonder geldige afmelding? Dan neemt de school contact op met je ouders of
verzorgers. Er zal een waarschuwing volgen als je ongeoorloofde afwezigheid oploopt. Als het
verzuim nog blijft doorgaan, meldt de school dit bij DUO en de leerplichtambtenaar. Dit kan leiden
tot extra gesprekken, een officiéle waarschuwing, een boete of zelfs uitschrijving van de opleiding.

Ben je 18 tot 27 jaar en heb je nog geen startkwalificatie?

Ben je afwezig zonder geldige afmelding? Bij 16 uur ongeoorloofd verzuim in 4 weken krijg je een
waarschuwing en een gesprek met je SLB'er. Als het verzuim blijft doorgaan maakt de school een
melding bij DUO. Dit kan gevolgen hebben voor je studiefinanciering, studentenreisproduct
(OV-kaart) en uiteindelijk voor je inschrijving op school.



Ben je 27 jaar of ouder?
Je aanwezigheid wordt nog steeds geregistreerd. De school doet geen melding bij DUO.
Als je veel verzuimt, bespreek je dit samen met je SLB’er om naar een oplossing te zoeken.

Hulp nodig?

Heb je moeite met aanwezig zijn op school of stage?

Neem contact op met je SLB’er. Samen kunnen jullie kijken welke hulp of begeleiding nodig is
om je opleiding succesvol af te ronden.
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Respect, veiligheid en
gezondheid

We willen allemaal een fijne schooltijd hebben waar we met respect met elkaar omgaan, iedereen

zich
Rott

veilig voelt en kan leren in een gezonde omgeving. Daarom hanteren we bij Techniek College
erdam een gedragscode. We rekenen op je persoonlijke inzet, positieve houding en bereidheid

om elkaar te steunen. In de gedragscode staan regels rondom respect, veiligheid en gezondheid.
We lichten ze hierna toe. Dank voor je medewerking! ledere onderwijsafdeling of opleiding kan nog
aanvullende gedrags- en/of lokaalregels stellen. Hierover krijg je dan aan het begin van het

jaar

meer informatie.

Respect
Denk bijvoorbeeld aan:

Vei

Je toont iedereen respect, zodat iedereen zichzelf kan en mag zijn.

Je gedraagt je correct: wat je ook doet, je doet het zonder anderen te storen.

Je draagt geen hoofddeksels, met uitzondering van hoofddeksels op grond van religie of
vanwege eisen vanuit de opleiding.

Je houdt je aan afspraken.

Je bent altijd op tijd aanwezig in de les.

Je spreekt Nederlands in de openbare ruimten van het gebouw.

Je gebruikt een mobiele telefoon of koptelefoon zonder dat anderen er last van hebben.
Je filmt of fotografeert anderen alleen als je hun toestemming hebt.

ligheid

Je toont je schoolpas als een medewerker daarom vraagt.

Je houdt je niet bezig met verbaal of lichamelijk geweld, (seksuele) intimidatie, discriminatie of
wangedrag. Dit kan aanleiding zijn voor aangifte bij de politie.

Je houdt de ingang van ons gebouw vrij en laat dus ook iedereen door.

Je laat geen persoonlijke eigendommen (tassen en andere waardevolle spullen) onbeheerd
achter.

Je bezit geen wapens van welke soort ook.

"



Gezondheid

= Jerookt nietin het schoolgebouw en op het schoolterrein. Geen sigaretten en ook geen
elektronische sigaretten. Techniek College Rotterdam is volledig rookvrij!

= Jeeet uitsluitend in de kantine.

= Jegooit afval in de prullenbak.

= Jezorgtdat je eten en drinken altijd afgesloten en verpakt zijn als je naar een andere plek in
het gebouw gaat.

= Je houdt de school en de omgeving dus schoon.

= Jehandelt niet in drugs/alcohol en gebruikt dit ook niet. Zowel niet in het schoolgebouw als in
de directe omgeving ervan.
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Wat te doen bij
ontruiming?

Vluchtroutes

Op iedere verdieping zijn strategische plekken in gangen en hallen de ontruimingstekeningen
opgehangen. Hierop zie je de vluchtroute om het gebouw zo snel mogelijk te verlaten. Neem de
moeite om deze goed te bestuderen.

Verzamelplaats
Bij een ontruiming moet iedereen zich begeven naar de verzamelplaatsen. Dat is buiten het
schoolterrein voorbij de slagboom. Daar ga je op het grasveld staan. Houd de toegangswegen vrij.

Verdere belangrijke instructies
Volg de instructies van de bedrijfshulpverlener op. (Je kunt ze herkennen aan de gele hesjes
met opdruk: BHV);
Raak niet in paniek;
Gebruik bij calamiteiten nooit de lift;
Blijf laag bij rookontwikkeling;
Ga niet weg van de verzamelplaats voordat je hiervoor toestemming hebt gekregen.

EHBO/bedrijfshulpverlening

Bij ongelukken of als je onwel wordt, kun je de hulp inroepen van een EHBO’er of
bedrijfshulpverlener (BHV’er). Zij weten hoe ze moeten optreden bij ongelukken of ziekten.
In de werkplaatsen en bij de balie is een EHBO-koffer en AED aanwezig.
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Begeleiding

Docenten verzorgen de lessen die je nodig hebt om een vakman te worden. Ze helpen je als

je moeite hebt met een vak of opdracht. De studieloopbaanbegeleider (SLB’er) begeleidt je
gedurende je gehele opleiding. De SLB’er heeft contact met je docenten en begeleider op je
stage (bpv). Met je SLB’er heb je gesprekken over je studie en toekomstplannen. De SLB’er geeft
ook loopbaanoriéntatie, waarin je ontdekt waar je goed in bent en wat je mogelijkheden zijn op de
arbeidsmarkt, zodat je bewuste keuzes kunt maken voor je studie en je toekomst.

Begeleidingsteam
Bij Techniek College Rotterdam krijg je begeleiding van de studieloopbaanbegeleider, de docenten
en de bpv-begeleider. Maar soms kun je wel wat extra begeleiding gebruiken.

Bijvoorbeeld:

= vragen over passend onderwijs en ondersteuning tijdens je studie

= vragen over geldzaken, studiekosten of financiéle regelingen
situaties waarin je vastloopt in je studie of overzicht wilt krijgen
stress, somberheid of andere zorgen over je mentale gezondheid
persoonlijke vragen die invioed hebben op jouw studie

Bij iedere opleiding hebben we een team van specialisten die je kunnen helpen. Dit noemen
we het begeleidingsteam. Zij kijken samen met jou wat je nodig hebt om je opleiding succesvol
te doorlopen. Hoe eerder je aangeeft dat je hulp nodig hebt, hoe sneller we dit samen met jou
kunnen oppakken.

Je kunt je studieloopbaanbegeleider (SLB’er) vragen om je door te verwijzen, maar je kunt ook
zelf contact opnemen via Teams, Whatsapp, telefoon of e-mail. Begeleiders op jouw locatie kun je

vinden op het studentenportaal.

Weet dan dat je er niet alleen voor staat.
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Vakanties, leermiddelen
en kosten

Schoolvakanties
De schoolvakanties en vrije dagen vind je via link of

Leermiddelen en licenties

Op het studentenportaal vind je de knop “Leermiddelen bestellen”. Via deze knop kom je terecht
bij de leermiddelenlijst. Als je licenties nodig hebt staan die daar ook op. Je kunt jouw leermiddelen
daar bestellen.

Overige niet-verplichte kosten

Tijdens je opleiding kunnen er extra leeractiviteiten georganiseerd worden, zoals excursies
of workshops. Het kan zijn dat hiervoor een bijdrage wordt gevraagd. Denk aan reis- en/of
toegangskosten. Als er een financiéle bijdrage wordt gevraagd voor een leeractiviteit,

dan ben je niet verplicht om deel te nemen. Er zijn dan alternatieve activiteiten.
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